VIEN HAN LAM PANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
BAO TANG THIEN NHIEN VIET NAM

*

Sé: 5 -QD/BTTNVN Ha Néi, ngay 06 thang 5 nam 2026

QUYET PINH
ban hanh Quy dinh chire niing, nhi¢m vu
cua Phong Quan ly tong hop

- C#n o Quyét dinh sb 169-QD/VHLKHCNVN, ngay 28/4/2026 cta Chu
tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam ban hanh Quy ché T4 chirc
va Hoat dong cta Bao tang Thién nhién Viét Nam;

- Can o Quyét dinh sé 03-QD/VHLKHCNVN, ngay 01/4/2026 cua Chu
tich Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam ban hanh Quy ché T6 chue
va hoat dong ctia don vi sw nghiép cong lap;

- Cin ctt Nghi quyét s6 01-NQ/DUBTTNVN, ngay 17/4/2026 cua Dang
uy Bao tang Thién nhién Viét Nam;

- Xét dé nghi ctia Trudng phong Quéan 1y T ong hop,

TONG GIAM POC BAO TANG THIEN NHIEN VIET NAM
QUYET PINH

Pidu 1. Phong Quan ly tong hop (tén giao dich qudc té Department of
Administration) truc thudc Bao tang Thién nhién Viét Nam (goi tat la Bao tang).

Phong Quan 1y tong hop c6 01 Trudng phong va khong qud 02 Pho trudy

phong gitp viéc. =
Diéu 2. Phong Quan ly tong hop c6 chirc nang va nhi¢m vy nhu sau:
Chirc nang:

Tu van cho Lanh dao Béo tang vé cong thc t& chiic- can bo, tai chinh - ké
hoach, hanh chinh, quan tri, hop tac qudc té va dao tao; Quan ly hd so vién chic
va hop dong lao dong; Quan ly tai chinh, co s& vat chét, k¥ thuat ha tang, tai san,
vat tu thiét bi cia Bao tang.

Nhiém vu:

- Tu vAn cho Lanh dao Bao tang vé cdng tac to churc - can bg, tai chinh -
ké hoach, hop tac quoc té va dao tao;



- Gitp Téng Gidm déc Bao tang Thién nhién Viét Nam quan ly ho so vién
chirc va hop dong lao dong, quan 1y lao dong, soan thao va ban hanh céc vin ban
phuc vu su quan ly va didu hanh cua Lanh dao Bao tang;

- Quan ly theo doi, don déc viéc trién khai ké hoach cong téc, tinh hinh,
tién do thuc hién nhiém vu chinh tri cua cac don vi truc thugc Bao tang; quan ly
tai chinh, co s& vat chat, k§ thuét ha ting, tai san, vat tu thiét bi ctia Bo tang;

- Dam bao cac cong tac vidn phong gom: Van thu - luu trit, in 4n sao chup
tai liéu, thong tin lién lac, bao vé co quan;

- Pam bao cac diéu kién lam viéc, co s& vat chét cho hoat dong diéu hanh
ctia bd may lanh dao Bao tang, cac ché do chinh sach cho vién chiic va ngudi lao
dong cua Bao tang theo quy dinh cua Pang, phéap luat cua Nha nudce va cua Vién
Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Dicu 3. Quyét dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky .

Piéu 4. Truong phong Quan ly Tdng hop va cic don vi lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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