VIEN HAN LAM KHOA HOC CONG HOA XA HOICHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM Pée lip - Ty do - Hanh phie
§6: 02 /QD-VHL Hix Noi, npay 19 thing 02 ném 2013
QUYLET DINH

Ban hianh Quy ché Lam viée

; CHU TICH
VIEN HAN LAM KHOA HQOC VA CONG NGHE VIET NAM

Cin etr Nghj dinh sé 108/2012/ND-CP ngay 25/12/2012 cta Chinh phi quy
dinh chite nang, nhiém vy, quyén han vi co cdu td chire eta Vién Han lim Khoa
hoe va Cong nghé Vigt Nam,

Cén etr i}u:-,"él dinh s 01/QB-VHL ngay 19/02/2013 cua Chu tich ¥ign Han
ldm Khoa hoe vt Cong nghé Viét Nam vé vigc ban hinh Quy ché t6 chitc va hoat
domg cia Vién Hin 1am Khoa hoe va Cong nghé Viét Nam;

Cn cir Quyét dinh s6 337/2005/QD-TTg ngiy 19 thing 12 nam 2005 cua
Thii tudng Chinh phu ban hanh Quy ché lam viée mau cia Bg, co quan ngang B4,
cor quan thude Chinh pha;

Xét dé nghj e Chanh Vin phong, Trrémg Ban T chire - Cén b,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hinh kém theo Quyeét dinh nay Quy ché lam viée cie Vién Han
lam Khoa hoe va Cong nghé Viét Nam.

Pigu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lue ké tir nedy ky va thay thé Quyét dinh s6
1547/QB-KHCNVN ngay 30/11/2009 ciia Chis tich Vién Khea hoe vé Céng nghé
Viét Nam i vige ban hanh nay Quy ché l&m viée cia Vién Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam,

Piéu 3. Chénh Vin phong, Trudng Ban To chire - Can b, Thi trudng cée
dom vi trwe thude Vién Han lam Khoa hoe va Cong nghé Viét Nam chju trach
nhiém thi hinh Quyét dinh nay./. g

Not nhin:
- Nhr Bhiea 3;
- L' VT, TCCB A,




VIEN HAN LAM KHOA HOQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VITT NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Bée lip - Ty do - Hanb phic

QUY CHE
Lam vig¢e cia Vign Han iim Khoa hge va Cong nghé Vit Nam
(Ban hanl kém theo Quvét dinh s602/0D-VHL rigay 19 thang 02 nam 2013 cia
Chit tich Vign Héan ldam Khea hoe va Cdng nghé Viér Nam)

Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi, d6i tuyng dieu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché d trach nhiém, 1é 16 lam viée,
quan hé cong tic va trinh tr gial qu_yét cong viée ciia Vién Han lam Khoa hoc va
Céng nghé Viét Nam (sau day goi tat 1a Vién Han 1am).

2. Mgi ¢iin b, cong chire, vién chire (CBCCVC), cic don v tnre thuge Vién
Hén lim; cée 6 chire, cé nhin cd quan hé lam vige vai Vien Hin lim chiu sy diéu chinh
cia Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic lam vige

I. Wién Han lam lém vigée theo ché 66 Thil trdmg. Moi hoat déng eda Vién
Han lam déu phai wan thi quy dinh coa phip ujt va Quy ché ndy. CBCCVC
thude Vién H&n lam phai x 1V v gidl quyet cong viée ding pham vi trich nhiém,
diing thim quyén.

2. Trong philn céng cong viée, moi vige chi duge gino mdt co quan, don i, mot
¢ nhin phu trach va chju trach nhi$m chinh. Néu cong viée da duge giao cho dom vi
thi Thu triremg diom vi dd phai chju trdch nhiém chinh vé cong vide duge phin cong,

3. Bao dam tuin thi trinh ty, thi tue va thoi han giai quyér cong viée theo
ding quy dinh cia Nha nude, trir tririmg hep dot xuit hofic ¢d yéu ciu khae cua
co quan ¢iip trén,

4. Bao dam phat huj|.r ning lye va sd trirdng cia cin b, cdng chire, vién
chire; dé cao sy phoi hop cong tae, trao d6i thong tin trong giai quyét cong vide.

3. Bao ddm dan chy, rd ring, minh bach va hiéu qua trong moi hoat ding.

Chureng 11

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO VIEN HAN LAM

Diéu 3. Trich nhiém, pham vi gidi quvét cdng viée eida Chi tich Vién
Hin lim

l. Chit tich Vién Han lim (sau diy goi tit 1a Cha tich Vién) chju tréch
nhiém trude Chinh phi, Thi twéng Chinh phi vé toan bd hoat déng cua Vién Han
lém va tryre Lu:p gidl quyét cde cong vife sau div:




a) Nhimg vin dé thude tham quyen duge quy dinh tong Nghi dinh so
108/2012/NB-CP ngdy 25/12/2012 cia Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém v,
quy én han va co ciu 16 chire ctia Vién Man 1am Khoa hoe va Cong nghé Viét Nam
vil cac van ban phap ludt khic ¢o lién quan;

b) Nhimg vin dé vé td chire, bién ché, nhén sy, quan hé quoc 1é, bio vé
chinh i ndi bo, dau tu— xdy dung cua Vién Han lim;

¢} Phin cong cic Phé Chi tich Vidn Han |am Khoa hge va Cong nghe Viét
Nam (sau déy goi tat 1a Phé Chi tich Vign) gitip quan 1y vit didu hinh mét sd Tinh
Vit cong tac;

d) Whimg vin dé cde Pho Chi tich Vién ¢on cb v kien khic nhau;

d) Tuy theo yéu cdu cy thé cua cong viée, Chu tich Vién ¢ thé trw: tiep
gidi quyét mét s6 cong viée dd phin cong ¢ho Pho Cha tich Vién holic diéu chink
tai sur phin cong cong tac gitra eac Pho Chi tich Vién;

Chi tich Vién chiju trach nhiém v cae r[u:f':;t dinh cta Pho Cha tich Vién
lién quan dén viéc thue hign cae cong vige duge Chu tjich Vién phan céng;

&) Quyét dinh ngi dung, thid gian, thanh phfm va chu tri cdc cude hop quan
trong cua Vién Han lim;

£) Khi vﬁng mﬁl tai cor quan, Cha tich Vign uy quv&n cho mdt Phd Cha tich

Vién phy trach dé giai quyét clic cing vige thude tham quy &n ot Chu tich Vién.

2. Pinh ky ch tri hop vi cae Pho Chu tich Vién dé thong nhat chi truong,
bién phip chi dao, dieu hanh cong vide cla Vién Hin 1am.

3. Chu tieh Vign dam bao moi quan hé cing tac theo quy dinh voi Dang uy
¢ quan va cac 10 chire doan the coa "»’iv}n Han [am.

4. E}uft:t dinh thanh lip cie 16 chite tr vin giop Chi tich Vién gial quyét
nhimg vén dé quan trong lién quan dén nhidu finh vy,

Diéu 4. Trich nhiém, pham vi giai quyét ehng viée caa Phd Chi tich Vién

1. Phé Chu tich Vién duge Chi tich Vién phin cong giap viée mot 50 linh
vire chng tic va chiu trdch nhigm trirde Chi tjich Vign vé cde [mh vire cong tac
dirge phan cang.

a) Pho Chu tjeh Vien dur_n. thay mit Chu tich Vign giai L]u}fét nhimg J:ﬂn;, Vige
cu thé do Chi tich Vign uy quyén vé chiu trﬂch nhiém trude Chi tich Vién va trnde
phap ludt ve cac quyet dinh cua minh. Néu vin dé lién quan dén linh vire do Pho Cha
tich Vién khée phy tedch thi phoi hop vai Pho Chit tich Vién dé dé giai quyér;

b} Thue hién cac nhiém vu khac do Cha tich Vién giao,

2. Trong pham vi linh vue cong tac duge phan cong, Phé Cha tich Vién co
triich nhiém:

a) Chi dao, kiém tra, don dic ede don vi thude Vién Hin lim thye hign eae
nhigm vy theo imh vy dLTl;ﬂ.. phén r.:nng, k;l: thavi phat hign va dé xudt vai Cha
tich Vién nhimg vin dé can chi dao; giai quyet;

) Chi ding giai qu}f-::l cong vige thuje tham I..]u:.an dirge giso, xin ¥ kién
Chit tjeh Vién dé xit Iy ede vin dé vugt qua thim quyén:

¢} Bao cio dinh kv cho Chi tich Vien két qua thyre hién nhiém vu duge giao;

d




d) Khi nhiin duge dé nghj cia cic don vi true thuge can xir ly kip thoi va
phéi chiu trich nhiém trude Chi tich Viéa vé quvét dinh cia minh,

Diéu 5. Nhiing vén dé cin thio ludn tip thé Lanh dgo Vign Han lim trudce
khi Chii tich Vién quyét dinh

I. Chirong trinh hogt ding hang ndm cia Vién Han lam;

2. Chuwong trinh xdy dung vin ban thude thim quyén ban hanh cta Cha tich
Vién; ngi dung cée viin ban quan trong do Vign Han lam chu ti soan thao trinh
cip co thim quyén;

3. Cic bdo cao hing nim vé cde dé an cua Vién Han lim trinh Chinh phi,
Thu urang Chinh phu;

4, Tong két cong tic hing nim cua Vién Han lam;

5. Céc nhiém vy chinh tri quan trong va cong téc 1 chire, can b cia Vién
Han lam.

6. Poi voi nhitng vin @ quy dinh phai thio lidn t@p thé nhimg cin quyet
dinh gap. theo chi dao eda Cha tich Vign, don vj chi tri gihi hé se qua Vin phong
de xin ¥ kién timg thanh vién Lanh dao Vién Han l8m vd tong hop, trinh Chu tich
Vién xem xét, quyét dinh.

7. Bii v nhimg viin dé khong quy dinh phai thédo ludn tip thé Lanh dao Vién
Han lam, don vi chi i g hé so qua Vin phong dé trinh Pho Chi tich Vién gitp
w::. linh vire ¢6 v kién tham dinh, stra chita, bé sung truwde khi trinh Chil tjch Vién
quyét dinh,

Ehmg 11

TRACH NHIEM. PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE
CONG TAC CUA THU TRUONG CAC PON V] TRI'C THUQC

Piéu 6. Trach nhigm, pham vi giai quyét cimg vige cia Thii truimg cie

don 1r| trye thude Vién Han lam

Thit trrdmg dom vi tre thufe Vién Han lim (sau diy goi tit la Thi
trardng d[m vi) l& ngudi chju trach nhigm mmrc Cha tich Vién vé tean bg hoat
dgng cia don vi theo chire ning, nhi§m vy, quy en han da dige Chu tich Vién quy
dinh.

2, Xiy dymg ké hoach eong tic hing nim, quy vi thang cia don vi; té chire
wrién khai, dén doc vi kiém tra '[‘EL CVC cta dom vi thuc hien ké hoach cing tic
do; bdo cdo dinh kv hodc dit xufit vé kit quit ¢ong tdc cta dom vi v Cho tjch
Vign va Pha Cha tich Vién gitip vige timg linh vye duge phian cong,

3. Tiép nhén ¥ kién chi dpo cia Lanh dgo Vien Hin lm; xir 1§ van ban, his
so 1r Vin pht‘mg vit g dom v khae th}'t.-ﬂ dén ¢é phin LDI‘I% cho n.,ﬁp phd va
CBCCVC dé xuit, gigi quyel Hu:&ng dan, ﬂfm doe, chi dgo, kiem tra cip phe v
cde CBCCVC thyre hién ::nn;, vide theo ding tién do, co chit ligng,

4. Quyét dinh cée vin dé vé 16 chire theo tham quyén.




5. Quan |y dGi ngt CBCCVC va lao ddng trong don vi theo phin ::fip quan
I¥ can b, thue hién nghiém tie ndi quy, quy ché lam vide cla co quan va ky ludt
lao déng.

6. Dy hop giao ban cda Vién Han Bm va cac cude hop khac de Lanh dao
Vign Han lam trigu tip (néu vang mit phai bao cda Chu tich Vien thong qua Van
phong vi uy quyén cho mot cdp Pho dy hop thay); 16 chie va phin cong
CBCCVC thye hién cde két ludn clia Linh dao Vién Han lam tai cude hop giso
han,

7. T chire va ehi trl che cude hop so két, tdng két, kiém diém céng tac cua
dom vi.

8. Khi dvoe Link dao Vién Han lam uy quyén dai dién cho Vién Han lam
tham dy cdc cude hop, hdi nghj ca Viégn Han 1am, tré 101 phong vién bao chi, cac
phirong tién thong tin dai ching thi phdt biéu ndi dung d3 duge Cha tich Vién
hode Pha Chi tich Vién thing qua; néu néi dung chua duge thing qua, chi phat
bieu vl to cach cid nhin,

G, Khi trinh Linh dgo Vign Han lém, Tha tricomg dom vj chju tréch nhiém ra
sodt lai todn b thi tue, hd so, ndi dung dy thio viin ban do CBCCVC chuan bi,
ghi 1 ¥ kién cia minh trong tér trinh vé phai chiu trdch nhidm vé cée dé xudt hogc
quvet dinh cia minh trinée cip trén.

10. Phéi hop, tham gis ¥ kién véi Thi trudmg dom vi khéc con Vién Han
lim dé xir 1y nhimg vén ﬁ ¢t lién quan dén chire ning, nhiém vy cla don vi
minh.

11, Thi trudng dom vi di cong tde dai ngdy (1 7 ngay [im vige trr.!'r lén) phai
hdo LJ;'I['I Linh dgo Vién Han lim bung viin ban va uy quyén cho mot ciip pho giai
quyét cde cong viée thude nhiém vu thim quyén cia minh.

12. Khi Lanh dao Vién Han ldm ¢b chuong trinh lam viée vé1 Thu trudmg
don vi, Thi truvémg don vi phai chufin bj ndi dung lam vidc theo y&u ciu cia Linh
dao Vién Han |lam.

13, Thye hign che nhigm vy khae do Cha tich Vién giao.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi gidi quyét ehng viée cia ¢an bj, ciing
chive, vién chire

1. L"hﬂp hanh sir chi dae, phan cong nhiégm vy cua Thu truong dom v va
thye hién ddy di céc quy dinh cia Nhi nude lign quan dén can b, cong chixe,
vién chire.

2. Giai quyet eong viee ding thi ha:n durge giao, dim bao chit hrgmg, tuan
thit quy trinh xir Iy edng viée vi ¢6 quyen gitt v kidn riéng, thé hién ¥ kién do
trong phieu trinh dé ngwdi dimg dau don vi xem xét quyét dinh, CRBCCVC chiu
trach nhigm triede Tha trudmg dom vi vé cong vide duoe giao gidi quyét va chiju
triach nhi¢m truedre phap lugt khi thi hanh nhigm vu duge giao.

3. Trong truémg higp Lanh dao Vién Han lam co yéu ciu lam yige trirc trép
véi CBCCVC thi CBCCVC d6 phai ¢6 trdch nhiém chuan bi day di ho so, i lidu
dé lam viée. Sau khi lim vige, CBCCVC ¢ trdch nhiém bdo cdo ngay voi Tha
ruomg don vi minh.




4, Chit ddng phbi hop cong tae, trao doi ¥ kién vé cac van dé ¢6 lién quan,
cung c¢ip théng tin hodc thio ludn frong don vj, nhom cong tie trong qua trinh xu
v Lﬁng vige ey thé. Trromg hap can thiét CBCOVC ¢6 guyén dé nghi Tha trudng
dom vij ]Jhﬁ-‘l‘] cimg thém ngudi dé phdi hop thye hlﬂﬁ nhiém viL.

5. Phoi hop cdng tée véi cde co quan, to chire ¢ lién quan theo sy phin
cong, chi dgo ciia cap trén,

Piéu 8. Quan hé cong tic gitta Linh dao Vién Hin lam va Thi trrdng
don vi

I. Lanh dgo Vién Han lim djnh ki ho@e dot xuit td chire giao ban hulfu’: i
vige voi cdc Thi trdmg don v hode 1am vige v6i Linh dgo timg don vi dé e
tiep nghe bdo cdo tinh hinh, chi d:;m kiem tra, don dbe vife thye hién chuong
trinh, I-u, hoach cong tic cia dom v v cia Vign Han lim,

ﬂ'u.: !.er:ng don vi co trach nhiém bdo cdo kip thol voi Lanh dao Vién
Han Iam ve két qua thue hién cong tac va kign nghi cac van dé can gm: quyet khi
thyre hign cac quy dinh tai Biéu 6 ciia Quy ché niy v nhimg van dé vé co ché,
chinh sach can sita déi, bd sung; Iué*n nghj stta dbi, bb sung chwong trinh, kié
hoach cong tic cho phit hop v yéi cau cin Chinh phi, Thi tuémg Chinh pha va
cuz Cha tjch Vien.

Pi¢u 9. Quan hé phi hgp gidi quyet cing vige gilia cic Thi trudmg
don vi

. Tha tm:‘.rng dom vi khi giai quy &l gdc van dé thude chire nang, nhiém vu
cua d;.m vi minh ¢t lién quan dén dom vi khéc phai trao doi ¥ kien vdi Tha
triuemg don vi do bang van ban, Tha T.rl.mn,g don vi duge hoi ¥ kién co trach
nhiém tri loi bing van ban trong thiri gian som nhét ké tir khi nhén duge van
ban (trir nhimg vén ban hod toc thi thye hign theo thai gian quy dinh trong cong
vin).

2. Pon vi chi tri chiu trach nhiém vé toan b qui winh xir 1y cong vwc co
trach nhiém chuyén ho so, thi lidu Imn quan che don vi phoi hep; don vi phoi
|‘||;rp ¢ trich nhiém tham gia y kién vé nhimg ndi dung edng viée ¢o lign guan
den linh vue dom vi minh phy trach, By i nhimg dé dn lién ngénh, khi céin }EH
cau co quan chi dé an lam 6 thém ndi dung hofic cung cap thém thong tin vé dé
an do, thi don vi phoi hqnp théing qua domn vi chi tri dé thye hién.

3, D&i viri nhimg viin dé khéng thudc chitc ning cta don vi hodic vugt qua
kha ndng giai quyét cia minh, Thi truong don vj chi ti phai chi déng phal hop
v cie dom v cd lign quan d& bdo cio xin ¥ kién Linh dgo Vién Han 1dm xem
xet, quyét dinh.

Pidu 10. Quan hé giia Thii trudng don vi voi cie 6 chire Dang, doin
thé va CBCCVC trong don vi

1. Thi trrdmg don \r: tpo didu kién thudn loi cho 6 chire Bang vi cic doan
thé hoat dong theo ding diéu 1€, 16n chi, mye dich; phoi hop voi edp uy Ping va
cac dodn thé chiam lo va tao diéu kién lam viée, hoc 1ap va ning cao trinh dd
chinh trj, chuyén mon, nghiép vu cho CBCCVC trong dcrn vi: bio dam thue hién
Cy ché dan chi trong hoat dgng cua co quan, xdy ding nén nép viin hod cong s&

va ky luat, ky cromg hanh chinh.
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2. CBCCVC la dang vién, h{r vién cac daan thé guomg rrean hodn thanh o
edng vige duge giao theo dong guy dinh cia ph:i]: ludt vé cén b, cdng chire, vién
chire; nghu‘_m chinh thire hign cdc quy dinh ve nhigm vy va trich nhiém cia ngudi
dang vién, hii vién vii ::m: quy dinh co lién quan dén cOng vu cia cén b, cong
chire, vién ehire; gidi quyét edng vie dung thd tuc va thid gian; chju trach nhiém
trirdre Thi tridme don vi vé két qua thue hign cong viée duge giao.

Chiurong IV
QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 11, Thi tue, quy trinh gidi quyet cing vige

1. Lanh dao Vién Han lim xem xét, gidi quyét cong vige trén co sa phicu
trinh, t& trinh hodc¢ céng van ciia don vi. Cac trudomg hop khic do Chua tich Vién
quy dinh hodic uy quyen.

2. VWan ban trinh Lanh dpo Vién Hin |m phat do Thi trong :hniu Pho
Thu T.mdmgj dnm vi ky vi dong diu f.‘!ung tham quyén; thi tremg dom ¥] <hju
trach nhiém ve dd chinh xdc cua cac m}l dung vin ban; 1 trinh phai thuyét minh
rd ndi dung cong vige can gigi quyet, kien nghi hudng gigi quyét.

Pl voi nhimg vin dé co lién quan dén chirc ning, nhiém vy cta don vj
khéc, trong hé so trinh phai ¢ ¥ kién chinh thirc bing vin bin cia cic don vi lién
quan.

3. VEn ban trinh Lanh dao Vién Han lim phai gii qua Vin phong va phai
c6 dil cde héd so @i lidu kém theo. Van phing co trich nhiém ky nhin, vio sd,
kiém tra thi tue, thé thirc va trinh Lanh dgo Vién Han 1am, thid glan khéng qua 01
ngay lam viéc.

Vin ban khang du thd tue Vin phong tra lai cdc don vi.

4. Céc thd e treede khi trinh ky van bin va quan Iy van ban thye hign theo
quy dinh eta Nha nirde vé cong tde viin thr vt hou trit,

Picu 12. Thiam quyén ky vin ban cia Chi tich Vién, Phé Cha tich Vién
vt Thu trwdmg cac don vi

Thim quyén ky van ban et Chi tgeh Vién, Pho Cha tieh Vign va Tha
tridmg cte dom vi thue hién theo quy dinh cis Nhi nude vé cong tde van thu va
furu i

Céc dom vj trige thuge ¢o tur cich phip nhin, cd con ditu riéng khong duge
dimg con diu cua Vién Han lam dé gigi quyét cong vige thude chire nang, nhi¢m
vii cua don vi minh, khéng dege nhan danh Vien Han [am J-Q a1 dung con diu cia
dom vj minh, trir triemg hop dioe Chi tich Vién uy quyén bing viin ban,

Piéu 13. Trich nhiém cia Vin phang trong viée phat hianh viin bin

I. Chénh Viin phong ¢6 trich nhigém quan 1y cong tde viin thu, luu trir eia
Vién Han am, phai kiém tra va chju trich nhigém v& hinh thire, the thire. kv thudgt
trinh bay vi thi tue ban hianh vin ban.

Vin ban di phéi dwee hodn thanh tha tye van thar va chuyen phat ngay trong
ngdy, chim nhat 13 trong ngay lam viée tiép theo.




2. Tir chdi phat hinh nhimg van ban trdi voi v kién chi dao cia Lanh dao
Vién Han ldm, trdi véi nhimg vdn ban quy pham phap lugt hign hanh con Nha
nurdre va nhitg vin ban chua day da tha tue.

Vin ban do Lac Pha Chi tich Vién d ky khong thong nhit noi dung gidi
quyet ve cung mat van dé thi phai trinh Chi tich Vién xem xét, quyét dinh,

3. Vi bin di phit hinh ma cin sira lgi vé ndi dung thi phai do chinh ngudi di
ky viin ban d6 kv lai hofie phii do Thi tneomg trén mét edp kv dinh chinh,

4. Béi vai viin ban key thay, k¥ thira lenh Chi tjch Vign phﬁl g mot ban dé
bao cao Chu tich, trir nhimg ban xée nhin so yéu li lich, phicu chuyén dom thr,
gidy mér hop giri cde co quan hitu quan.

5. Hang tuin téng hop danh muc vi thong ké phin logi cdc van ban do Vién
Han l&m phat hanh d& bao cio Linh dao Vién Han lim,

6. Td chire viée lwu trir, bio mét cac ho so, quan Iy con ddu, ti lidu, vin
ban di, den theo ding quy dinh cia Nha nuoc.

7. Van phong ed trach nhiém xdy dung va trinh Cho tjich Vién ban hanh cac
quy dinh vé cong tac vn thu, Jwu trlr; guy trinh ky ¢éc loai vitn ban do Vién Han
lam ban hinh va phét hanh; quy dinh vé ché do bao mét va td chire, hudng din,
kiém tra viée thue hién cac quy dinh nay, dinh ki béo cdo Cha tich Vién.

Chuong V

CHUONG TRINH CONG TAC VA
TO CHUC CAC CUQC HOP, HOI NGH]

Dicu 14. Lip vit thwe hi¢n cic chwong trinh cong tac
L. Chwong trinh cong tic nam, guy, thing coa Vién Han Jam do Vin phong
chudn bj, trinh Linh dao Vien Han lim quyét dinh va duge gin dén céc don vi
trire I.hufu: dé lam co sd xay dymg chuong trinh cong tic cua don vi.
2. Lanh dgo Vign Han lém co chuong trinh cong tac tudin, duge gii dén cic
don vj ::E- lién quan dé chuan bj ndi dung lam viée.
1, Khi ¢6 diéu chinh chuong trinh céng tde theo yéu ¢éu cua Linh dao Vien
Fin lim, Vin phéng phai théng bao kip thai cho Thi tridmg dom vi co lién quan
biet.
4. Thir Sdu hang tudn, cic dom vj ding ky v Vin phiong (béng van ban)

ngi dimg lam vige vai Lanh dpo Vién Hin lém cla [uan tiép theo. Trong trudmg
hi:rp dot xuft, don vi dang ky véi Van phong dé bdo cdo Lanh dao Vién Han lam

quyet dinh,

Bicu 15. Tb chire cac cude hop, hiji nghj cua Vién Han lim

Vide th chire cde cude hop, hoi nghi cia Vién Han lim thue hién theo quy
dinh coa Nha nude va edc quy dinh ey the sau:

1. Chu tjch V:@n chil i cac hai ngh} Vién Han lam, cac cude hop giao ban
tudny, théng, quy, so két 6 thing va Long két nfim cta Vien Han lam, Vin phong co




triich nhiém ghi cac ¥ kién két luan, sau do thang bio bing viin bin de cde don vj
trién khai thire hién.

Truémg hop Chii tich Vién viing mit thi phan cong, uy quyen mét Pho Chu
tich Vién chu tri.

2. Pbi voi cic hdi nghi chuyén nginh do Vién Han lam trigu tip, don vi
durge philn cong chudn bi ngi dung, thii gian, thanh phiin giri Van phong trude 10
ngdy lam viéc dé bdo cdo Lanh dao Vién Man lim phé duydt truoe khi g gy
triéu tap. Sau héi nghi, Thi trudmg den vj phéi bio cdo két qua bing van bin voi
Linh dao Vién Han lam; déng thi théng bao nhimg két lufin el héi nghi den cac
dom vi ¢d lidén quan.

3. Déi véi ot nghi, hoi thao quéc 1é thyre hién theo quy dinh cia Nhi nuéc
vé 1@ chire va quan ¥ hoi nghi, héi thio quic 1€ tai Viét Nam,

4. Céc cude hop, lam vide vai cée co quan hiru quan do Linh dgo Vien Hin
lim chii 11, dom vi duce phan cong phéi chudn bi ndi dung, thanh phin, thai gian,
dang ky v Van phong dé xép lich lam viée,

3. Cée cude hop, hii nghi theo chi dao cua Linh deo Vign Han lam, Van
phong va cdic don vi 6 lién quan phdi hop de thye hign.

6. Thii trudme don vi ¢é trdch nhiém sap xep cing vide vi cir CBCCVC ¢6 lign
quan tham gia diy di céc cude hop toin thé co quan vi cée cude hop pha bién, quén
riét Nighi quyt, chi thi, chu truong, ehinh sach, phap lufit cia Béng va Nhi nudce,

Chwong V1
Pl CONG TAC NUOC NGOAI VA TRONG NUOC

Piéu 16. Pi cng tic mrdc ngodii

I, Chi tich Vién di cong tie nude ngodi do Thi wémg Chinh phu
guyet dinh.

2. Phé Chu tich Vién va Lanh deo don vi di céng téc nude ngodi do Chi
tich Vién quyét dinh.

3. Ban Hyp tac qude té 12 diu mdi, chi tri, phoi hop véi cde don vi ©6 lign
quan de xuft trinh Chi tich Vién xem xét, quyét dinh viée thianh ip doan v i
CBCCVC thude Vién Hin ldm di eong tde nuooe ngoal.

Diéu 17. Di cing tic frong nwire

I. Viin phong 1ip ké hoach di cong téc cta cde Pha Chi tich Vién (theo ¥
kién c¢iia Pha Chi tich Vién) bao cdao Chu tich Vién. Trudng hop dét xuit khéng
ci ké hoach triede thi ¢dc Pha Chi tich bio cao Chi tich Vien quyét dinh.

2. Thit truémg don vi (1ir gée don vi gitp Chii tich Vién) quyét dinh viée di
cong e cua CBCCYC thude don vi, dong théi phai chiju trich nhiém trroc Chil
tich Vién vé quyet dinh ctia mink, Péi viri cde tnrimg hop di cdng tie trong nurde
biing méy bay ngoai cdc tiéu chudn nhw Bg Tai chinh quy dinh phai do Chu tich
Vién quyét dinh. CBCCVYC thude cdc don vi giup viee Chu tjich Vign di cong tdc
do Chi tjich Vién guyet dinh,




3. Néu ndi dung céng tic 1 kiém tra thi cin théng béo tride ndi dung cho
cie dom vi duoe kidm tra biét dé chi dong chudn b (trir kiém tra dot xuft hofic
chn giit bi mat), Van phong phdi hop véi cie don vjco lién quan chuin bj ngi
dung khi Lanh dao Vién Han lam di kicm tra co s,

4. Sau mdi chuyén cong tdc, cae Pho Chu tich Vign v Thi truomg don i
phai bao cdo vai Chu tich Vién ve két qua chng tic.

5. Ciae CBCCVC va cap pho phai bio edo bang van ban voi Thu trudng don
vi minh vé két qua chuyen cing tac.

Chuong VI
TIEP CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHUC VA TIEP KHACH

Diéu 18. Cong tic tiep can b, chng chire, vién chire

|. Wio cdc ngdy quy dinh trong thang, Cha tich Vign tnge T.if:p hede phin
cong Phd Cha tich Vign Lizp CBCCVC dé xem xét, gidi guyet hodc ghi nhin kibn
nghi, phin dnh vé cic vin dé lién quan dén quyén loi cia CBCCVC hoje cic linh
vyre quan 1y cia Vién Han lam. Ban Kiém tra va cic don vi ¢ lién quan dy i
CBCCVC cung vai Lanh dao Vign Han 1am khi Cha tich Vien yéu equ.

2. Vin phong ¢ trich nhiém théng bio lich tiép CBCCVC eita Lanh dao
Vién Hin 1am, bé tri noi tiép, bio dim an ninh, trdt tr noi tiep.

3. Ban Kiém tra ¢6 tréch nhigm tiép CBCCVC va gidi quyét khidu nai, 10
it theo quy dinh cua phap ludt.

4, Thil trirémg don vi trye thube c6 trdch nhiém phoi hop voi Ban Kiem tra
trong vigc gidi quyet khieu ngi, 10 cdo, phan anh, kién nghj cia CBCCVC va gidi
quyet khiéu nai 16 cdo thufe thim quyen theo quy dinh cia phip ludt.

Piéu 19. Tiép khich trong nuie

1. Khach cé nhu cdu lam viée véi Lanh dao Vién Han 1am phai ding ky v
Vian phing. Viin phong bao cao Linh dae Vign Han lam v ndi dung vii sip xep
lich dé Linh dao Vién Han lim lam vige.

2. Khich cé nhu chu 1am vige véi cde don vi, Viin phong c6 trich nhiém tiep
nhin, dang ky, cip thé va chi din dén noi lam vige.

Dicu 20. Tiép khich nwrde ngodi

I. Ban Hop tac quédc té 1a diu mdi, chudn bi ndi dung, ddi wong, thanh
phin, théi gian tiep va thong bao véi Viin phong de [ip ké hoach trinh Lanh dao
Vién Han lam tiép; b tri phién dich, to chire ghi chép va bao cdo Chi tich Vien,
Pho Chi tich Vién phy tréch Iinh vize vé két qua lam vige.

2, Tromg hep Thil trirdmg don vi duge uy quyeén tiep, Thi trwéng don vi ¢
trach nhigm chudn bi ngi dung ldm vige va xin ¥ kién chi dao cta Chi tich Vién
hodc Phé Chu tich Vién phy trach linh vue rude khi lam vige.

3. Cde bubdi tiép khich nude ngodi do Chi tich Vién hoge Pho Chu tich
Vién chit tri, Ban Hop tée qude 18 cimg voi cée dom vi cd lién quan chuén bi va
xin ¥ kién vé ndi dung wude 03 ngay lam vige,




Chwong VIII
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Diéu 21. Ché d§ thong tin
. Thi wruémg eie don vi co trich nhiém théng bio bing hinh thire phi hop

dé CBCCVC nam bt duge nhitng théng tin sau day;

a) Chu tromg, chinh sach ciia Déng, Nha nude vi cia Vien Han lam lién
guan dén cong viéc cua don vi;

h) Chuong trinh eing tac cia Vién Han lam va cua dom vi, kinh phi hoat
diing vii quyet toan kinh phi hang nam;

¢) Quyét dinh lién quan dén cong tic cin bi;

d) K&t ludn giai quyét khidu nai, t6 cdo trong don vi;

e) Néi quy, quy ché, quy dinh cda Vién Han 1am va dom vi.

2. Van phong c6 trich nhiém:

a) Cung eép théng tin cho dom vi v ¢ nhin co lién quan dé trién khai thye
hién chuong trinh eéng tac caa Linh dao Vién Han lam;

b) Théng bao v kién két ludn ctia Lanh dao Vién Héan 1im tai cac cude hop,
gigo ban,

¢} Sno g dom vi trye thude edc van ban cua Béng vé Nha nude theo chi
dgo ¢ia Linh deo Vién Han lm;

d) Chuéin bi néi dung dé linh dao Vién Han lim t6 chire hop béo, cung cip
théng tin, tré & phong van nhimg viin d& lign quan dén cong t4e cia Vien Han lim;

d) Vin phang ¢ trich nhiém dim bao cong tic thong tin, lign lac phyc vu
vide lanh dao, diéu hanh cia Lanh dao Vign Hin lam;

¢) Van phong ¢6 trach nhiém phdi hop clng Trung tam Tin hoe va Tinh
toan trong viée bao dam an ninh va bao mat mang.

3. Céc don vi tnye thude ¢6 trach nhiém cung elip thing tin theo yéu céu
cila Van phong.

Dién 22. Chié d bao cio

l. Pha Chu tich Vién béo cio Chit tjch Vign

a) Tinh hinh thue higén céng viée thude linh vue dupe phin edng phy trach,
nhimg viée vuet qud thim quyen giai quyét va nhimg vie cin xin ¥ kién Chi tich
Vien;

b) Noi dung va két qua cée hdi nghi, cude hop khi duge Chu tich Vién uy
quyén tham dy hode chi dao cac hdi nghy do;

¢) Két qua lam viée va nhitng kien nghi doi voi Vién Han ldm cua cde don
vi trize thude khi duoe cir tham gia cée doan cdng the O trong nude cling nhu nudc
ngodi,

2. Cac don vi bao céo Linh dao Vién Han lam
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Thu trudmg don vi phai thuc hign l..he dﬂn bt cdo, thing tin 4 voi Lanh dao
Vign Hin ldm theo quy dinh. Khi ¢6 van dé phit sinh vugt qui thim quysén giai
quyét, Thi triemg don vi phii bdo cdo Lanh dao Vién Han 1dm dé xir Iy kip thei.

3. Vin phong cb trach nhiém tong hop va xay dung bio céo cta Vién H:hn
tim giri Chinh pha, Tha tuﬂng Chinh pha va cac co quﬂn BPéng, Nha nudc -:&q::
trén theo quy dinh; hudmg din, theo doi, don die cae don vi thye hién nghiém tic
ché do bio céo, thing tin vi 16 chire khai thic théng tin phye vy s chi dao, diu
hanh cua Chu tich Vién.

Chwong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 23. Thu trwong cde don vi ¢d trich nhiém pho bién Quy ché nay dén
CBCCVC etia don vi dé thye hign. CBCCVC thue Vign Han lam co trach nhiém
thire hién ehe quy dinh tai Quy ché ndy, trudmg hop vi pham thi tity theo tinh chat,
mire d¢ vi pham s b x{r 1y ky luft theo quy dinh.

Diéu 24. Cac dom v trye thuge cin cir vio Quy ché niy dé ban hanh Quy
ché lam vide oy thé cle don vi nhumg khéng dige tréi véi Quy ché nay,

Chéinh Vin phong chi tri, phéi hop vai Truang Ban Té chire - Cén b trién
khai, d6n dde thire hidgn Quy ché niy va dinh ky bdo cdo Cho tich Vién,

Diéu 25. Quy ché nay gnm 9 chirong, 25 diéw. Trong qué trinh thye hién,
néu ¢o vuong mic, cic don vi phan dnh kip thod dé Chi tich Vién xem xét sim
ddi, bo sung cho phit hop./ v
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